 АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

В Е Д Н О Е                                                                                                                   Рамешковский район

Тверская область

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 05 апреля   2017 года                                                                            № 28-па

 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Утверждение документации по планировке территории сельского поселения Ведное Рамешковского района Тверской области»  
  Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  администрация сельского поселения Ведное
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги  «Утверждение документации по планировке территории сельского поселения Ведное Рамешковского района Тверской области».
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Тверской области «Рамешковский район» в разделе сельское поселение Ведное в сети Интернет и в центре для обнародования нормативных правовых актов.
Глава сельского поселения Ведное:                                    А.В.Садикова 
Приложение
к постановлению администрации
 сельского поселения Ведное 

от  05.04.2017 № 28-па
Административный регламент исполнения муниципальной  услуги  «Утверждение документации по планировке территории сельского поселения Ведное Рамешковского района Тверской области»
1. Общие положения

1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории сельского поселения Ведное Рамешковского района Тверской области» (далее, соответственно, – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.    
1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, планирующим осуществить подготовку документации по планировке территории за счет собственных средств, обратившимся в администрацию сельского поселения Ведное  с предложением о подготовке документации по планировке территории (далее – предложение).

Также за муниципальной услугой в   администрацию сельского поселения Ведное могут обратиться лица, указанные в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, осуществившие подготовку документации по планировке данной территории за счет собственных средств (далее также - лица, указанные в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса).


Далее по тексту Административного регламента лица, указанные в настоящем пункте, именуются также заявителями.
1.3. От имени заявителей – физических лиц могут действовать их представители в силу полномочий, оговоренных в доверенности, удостоверенной в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
От имени заявителей – юридических лиц могут действовать лица в соответствии с учредительными документами юридических лиц без доверенности, а также представители в силу полномочий, оговоренных в доверенности, удостоверенной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация сельского поселения Ведное (далее – Администрация).    

1.5. Место нахождения администрации сельского поселения Ведное: 

  171423, Тверская область, Рамешковский район, село Ведное, улица Советская, д.30.
Режим работы: понедельник - пятница с 09.00 до 17.00,  перерыв на обед - с 13.00 до 14.00. Выходные дни - суббота, воскресенье.
Телефон, факс:   8(48244) 26-441
Адрес электронной почты: admvednoe@mail.ru
1.6. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в Уполномоченном органе, на  официальном сайте муниципального образования Тверской области «Рамешковский район» в разделе сельское поселение Ведное в сети Интернет с помощью федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).
 1.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может предоставляться по обращениям заинтересованных лиц:

- в письменной форме, в том числе с использованием средств электронной передачи данных;

- с использованием средств телефонной связи.

 1.8. Информирование осуществляется по следующим вопросам:

а) источники получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

б) сведения о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги ;

в) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
г) пример заполнения и примерная форма предложения, необходимого для  предоставления муниципальной услуги;
д) сроки предоставления муниципальной услуги;

е) информация о безвозмездности предоставления муниципальной услуги;

ж) время и место приема заявителей;

з) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

и) иные вопросы, имеющие отношение к порядку предоставления муниципальной услуги.

1.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо Администрации в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил телефонный звонок, а также о фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего звонок.

1.10. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается на другое должностное лицо либо обратившемуся заявителю сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.
1.11. При информировании по вопросам предоставления муниципальной услуги по письменным запросам заявителей ответ направляется посредством почтовой связи по адресу заявителя, указанному в запросе, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации письменного запроса в  Администрации.  
1.12. При информировании по вопросам предоставления муниципальной услуги в форме ответов по электронной почте, ответ на обращение направляется на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации обращения в Администрации.

1.13.  Помещение для предоставления муниципальной услуги располагается по адресу: Тверская область, Рамешковский район, с.Ведное, ул. Советская, д. 30. 
     В здании Администрации размещаются информационные стенды, которые содержат текстовую информацию и шрифтом, доступным для обозрения и чтения заинтересованного лица любого возраста. Информационные стенды размещаются в хорошо освещённом месте.

     Места ожидания оборудуются достаточным количеством стульев, письменным столом. Прием заявителей проводится в кабинетах, оборудованных столом и стульями.

 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1.  Наименование муниципальной услуги – «Утверждение документации по планировке территории сельского поселения Ведное Рамешковского района Тверской области».
2.2 Процесс предоставления муниципальной услуги лицам, обратившимся в  Администрацию с предложением, предполагает два этапа:

а) I этап - период с момента поступления в  Администрацию предложения до момента выдачи (направления) заявителю уведомления о принятом Администрацией решении о подготовке документации по планировке территории, а также задания на разработку документации по планировке территории (далее – задание);

б) II этап - период с момента поступления в  Администрацию подготовленной на основании его решения и задания документации по планировке территории до момента выдачи (направления) заявителю утвержденной  главой сельского поселения Ведное (далее – Глава поселения) документации по планировке территории либо выдачи (направления) заявителю представленной им документации вместе с уведомлением о принятии Главой поселения решения об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку.

Лицам, указанным в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса, муниципальная услуга оказывается в один этап (принятия  Администрацией  решения о подготовке документации по планировке территории не требуется).
2.3. Решение о подготовке документации по планировке территории принимается  Администрацией, которая также осуществляет проверку  подготовленной заявителем документации по планировке территории.   
Проведение публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории, подготовленным заявителем в составе документации по планировке территории (далее также – публичные слушания), оформление протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний обеспечивается Советом депутатов сельского поселения Ведное, который направляет протокол публичных слушаний и заключение о результатах публичных слушаний в   администрацию сельского поселения Ведное.
  Администрация направляет Главе поселения подготовленную заявителем документацию по планировке территории, протокол публичных слушаний и заключение о результатах публичных слушаний.
Глава поселения с учетом протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний принимает решение об утверждении документации по планировке территории или решение об отклонении такой документации и о направлении ее в   Администрацию на доработку с учетом протокола и заключения. 

Выдача (направление) заявителю документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги, осуществляется  Администрацией.
При предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса (за исключением лиц, с которыми заключен договор о развитии застроенной территории), проведения публичных слушаний не требуется. Также публичные слушания не проводятся по проекту планировки территории и проекту межевания территории, если они  подготовлены в отношении территории для размещения линейных объектов в границах земель лесного фонда.

В данном случае   Администрация принимает решение о направлении подготовленной заявителем документации по планировке территории на утверждение главе сельского поселения Ведное или решение об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку. 
Утверждение документации по планировке территории осуществляется  главой сельского поселения Ведное.
Проекты планировки территории и проекты межевания территории, подготовленные в составе документации по планировке территории лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса, с которыми заключен договор о развитии застроенной территории, подлежат рассмотрению на публичных слушаниях.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) при предоставлении муниципальной услуги на основании предложения:

на I этапе - выдача (направление) заявителю уведомления о принятом  Администрацией решении о подготовке документации по планировке территории и задания;

на II этапе - выдача (направление) заявителю утвержденной документации по планировке территории (в случае утверждения Главой  поселения документации по планировке территории) либо представленной им документации вместе с уведомлением об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку (в случае принятия Главой  поселения решения об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку).

Если заявителем представлена документация по планировке территории для размещения линейных объектов в границах земель лесного фонда результатом предоставления муниципальной услуги на II этапе является:

выдача (направление) заявителю утвержденной документации по планировке территории (в случае утверждения главой сельского поселения Ведное) документации по планировке территории;


выдача (направление) заявителю представленной им документации вместе с уведомлением об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку (в случае принятия   Администрацией решения об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку);

б) при предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса (за исключением лиц, с которыми заключен договор о развитии застроенной территории):

выдача (направление) заявителю утвержденной документации по планировке территории (в случае утверждения  сельского поселения Ведное)
документации по планировке территории;


выдача (направление) заявителю представленной им документации вместе с уведомлением об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку (в случае принятия   Администрацией решения об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку);

в) при предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса, с которыми заключен договор о развитии застроенной территории:


в случае утверждения Главой поселения документации по планировке территории - выдача (направление) заявителю утвержденной документации по планировке территории;


в случае принятия Главой поселения решения об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку - выдача (направление) заявителю представленной им документации вместе с уведомлением об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку.

2.5.  Решение о подготовке документации по планировке территории должно быть принято Администрацией в течение 14 рабочих дней со дня поступления в Администрацию предложения. 
При поступлении в  Администрацию подготовленной на основании его решения документации по планировке территории, Администрация:

а) в течение 30 дней со дня поступления документации по планировке территории осуществляет ее проверку на соответствие требованиям, указанным в части 10  статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;            
б) согласовывает документацию, подготовленную применительно к землям лесного фонда, с органами государственной власти, осуществляющими предоставление лесных участков в границах земель лесного фонда;

в) согласовывает проект планировки территории, предусматривающий размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд,  с органом государственной власти или органом местного самоуправления, уполномоченными на принятие решений об изъятии земельных участков для государственных или муниципальных нужд (в части границы зон планируемого размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения);

г) в случае необходимости в соответствии с требованиями статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации проведения публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории, подготовленным заявителем в составе документации по планировке территории, в течение 15 дней направляет указанные документы в Совет депутатов сельского поселения Ведное.  

Срок проведения публичных слушаний составляет менее 1 месяца и более 3 месяцев.
Протокол публичных слушаний и заключение по результатам публичных слушаний направляются Советом депутатов сельского поселения Ведное  в Администрацию в течение 15 дней.
Администрация  направляет Главе поселения подготовленную заявителем документацию по планировке территории, протокол публичных слушаний и заключение по результатам публичных слушаний не позднее, чем через 15 дней со дня проведения публичных слушаний.

Глава поселения принимает решение об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку в Администрацию с учетом протокола публичных слушаний и заключения по результатам публичных слушаний в течение  15 дней.
При предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса (за исключением лиц, с которыми заключен договор о развитии застроенной территории), проведения публичных слушаний не требуется. Также публичные слушания не проводятся по проекту планировки территории и проекту межевания территории, если они  подготовлены в отношении территории для размещения линейных объектов в границах земель лесного фонда.

В данном случае  Администрация осуществляет проверку и согласование (при необходимости) документации по планировке территории, после чего принимает решение о направлении подготовленной заявителем документации на утверждение главе сельского поселения Ведное или решение об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку в течение 30 дней со дня поступления документации в  Администрацию. Утверждение документации по планировке территории осуществляется главой сельского поселения Ведное в течение 14 дней со дня поступления документации.
При предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса, с которыми заключен договор о развитии застроенной территории, по представленным ими в составе документации по планировке территории проекту планировки территории и проекту межевания территории проводятся публичные слушания. Срок проведения публичных слушаний, срок принятия Главой  поселения решения об утверждении документации по планировке территории или решения об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку аналогичны срокам, указанных в абзацах настоящего пункта.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
а) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

б) Земельным  кодексом Российской Федерации;
в) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

г) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

д) постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 29.10.2002 № 150                         «Об утверждении Инструкции о порядке разработки, согласования, экспертизы и утверждения градостроительной документации»;

е) постановлением Администрации Тверской области от 13.11.2007 № 335-па «Об утверждении Положения о составе и содержании проектов планировки территории, подготовка которых осуществляется на основании документов территориального планирования Тверской области, документов территориального планирования муниципальных образований Тверской области (далее – постановление Администрации Тверской области № 335-па);
ж) постановление администрации сельского поселения Ведное «Об утверждении Положения о порядке подготовки документации по планировке территории сельского поселения Ведное Рамешковского района Тверской области».
2.7. На I этапе предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо представить в  Администрацию предложение в свободной форме. Примерная форма предложения приведена в приложении 1 к Административному регламенту. 
На II этапе предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо представить в  Администрацию документацию по планировке территории на бумажном носителе в двух экземплярах, а также ее электронную копию на компакт-диске в одном экземпляре.

Графические, текстовые, иные материалы (название, комплектность, масштаб, содержание) должны соответствовать требованиям нормативных правовых актов, регламентирующих порядок разработки, согласования, утверждения документации по планировке территории, а также заданию.

Лицам, указанным в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса, муниципальная услуга предоставляется в один этап. Данные лица представляют в  Администрацию  документацию по планировке территории на бумажном носителе в двух экземплярах, а также ее электронную копию на компакт-диске в одном экземпляре.
2.8. Предложение может быть представлено заявителем непосредственно в   Администрацию, направлено в адрес Администрации посредством почтовой связи или направлено в  Администрацию в форме электронного документа, заверенного электронной подписью, через Единый портал.
Документация по планировке территории представляется заявителем непосредственно в Администрацию или направляется в адрес Администрации посредством почтовой связи.
2.9. Администрация не вправе требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области и правовыми актами сельского поселения Ведное находятся в распоряжении  Администрации, государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.10. Основаниями для отклонения документации по планировке территории и направления ее на доработку являются:

а) несоответствие документации по планировке территории требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

б) несоответствие документации по планировке территории заданию.

В случае проведения в соответствии с требованиями статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории, подготовленным заявителем в составе документации по планировке территории, Глава поселения принимает решение об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку в  Администрацию с учетом отрицательного заключения по результатам публичных слушаний.

 2.11. Услугой, необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги,  является подготовка документации по планировке территории. Данная услуга предоставляется проектными организациями. Вместе с тем, заявитель может осуществить подготовку документации по планировке территории самостоятельно.
2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за подготовку документации по планировке территории устанавливаются договором, заключенным заявителем с проектной организацией.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при получении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.15. Требования к зданию Администрации:
а) Администрация  должна быть расположена в пределах десятиминутной пешей доступности взрослого здорового человека от остановки общественного транспорта (при его наличии);

б) центральный вход в здание должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы  Администрации;

в) доступ в здание должен быть оборудован с учетом потребностей лиц с ограниченными возможностями включая:

возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью  работников Администрации;

возможность самостоятельного передвижения по зданию и прилегающей территории в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, передвижения с помощью работников Администрации, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

допуск в здание и на прилегающую территорию собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

обеспечение сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по зданию и прилегающей территории  работниками Администрации.

2.16. Администрацией обеспечивается допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.17. Администрацией обеспечивается оказание помощи инвалидам, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.18. Работниками Администрации   оказывается иная необходимая инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.19.  Возле здания   Администрации организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

2.20. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в два этапа и включает в себя следующие административные процедуры:

а) на I этапе:

прием и регистрация заявления;

принятие решения о подготовке (об отказе в подготовке) документации по планировке территории, а также выдача (направление) заявителю уведомления о принятом решении;

б) на II этапе:

  прием и регистрация  документации по планировке территории;

проверка документации по планировке территории, ее утверждение или принятие решения об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку, а также выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Прием и регистрация заявления 
3.2. Прием и регистрация заявления осуществляются  администрацией сельского поселения Ведное. 

3.3. Основанием для начала выполнения административной процедуры является: 

а) обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением непосредственно в Администрацию; 

б) поступление заявления в  Администрацию посредством почтовой связи;

в) поступление заявления в   Администрацию в электронном виде через Единый портал.
 3.4. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления  Администрацией.

3.5. Результат выполнения административной процедуры фиксируется в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации.
Принятие решения о подготовке (об отказе в подготовке)                         документации по планировке территории, а также выдача (направление) заявителю уведомления о принятом решении
3.6. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления  должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления.

3.7.  Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, в течение 14 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления:

а) рассматривает заявление;

б) в целях подтверждения сведений, содержащихся в заявлении, направляет запросы в органы власти (организации), располагающие соответствующими сведениями;

в) при отсутствии оснований для отказа в подготовке документации по планировке территории, указанных в пункте  2.10 Административного регламента, готовит:

проект решения Администрации подготовке документации по планировке территории;

проект задания;

проект уведомления о принятом решении в адрес заявителя; 
проект уведомления о принятом решении в адрес главы сельского поселения Ведное;
г) при наличии оснований для отказа в подготовке документации по планировке территории, указанных в пункте  2.10 Административного регламента:

проект решения   Администрации об отказе в подготовке документации по планировке территории;

проект уведомления о принятом решении в адрес заявителя; 
д) передает документы, указанные в подпункте «в» или подпункте «г» настоящего пункта, для  подписания (проект задания – для согласования)  Главе поселения.
3.8. Решение о подготовке документации по планировке территории подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, в течение трех дней со дня принятия такого решения и размещается на  официальном сайте муниципального образования Тверской области «Рамешковский район» в разделе сельское поселение Ведное в сети Интернет. 
Со дня опубликования решения о подготовке документации по планировке территории физические или юридические лица вправе представить в  Администрацию свои предложения о порядке, сроках подготовки и содержании документации по планировке территории.

3.9.  Должностное лицо, ответственное за прием документов.

а) регистрирует соответствующие документы в журнале регистрации исходящей корреспонденции  Администрации;

б) в случае подачи заявления непосредственно в   Администрацию либо направления его на почтовый адрес   Администрации - информирует заявителя (представителя заявителя) по указанному им контактному телефону о готовности и возможности получения в Администрации документов, являющихся результатом I этапа предоставления муниципальной услуги и указывает срок, в течение которого заявитель (представитель заявителя) должен явиться в Администрацию. По истечении указанного срока уведомление и задание (в случае отказа в подготовке документации по планировке территории  - уведомление об отказе) направляются в адрес заявителя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

При изъявлении заявителем желания об отправке документов, являющихся результатом I этапа предоставления муниципальной услуги, на его почтовый адрес, соответствующие документы направляются в адрес заявителя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Расписка заявителя (представителя заявителя) в получении документов, являющихся результатом I этапа предоставления муниципальной услуги, или уведомление о получении заявителем заказного письма с соответствующими документами,  приобщается к пакету документов заявителя;

Максимальная длительность выполнения действий, указанных в подпунктах «а» - «б» настоящего пункта – 2 рабочих дня.
3.10.  Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю (направление в адрес заявителя посредством почтовой связи либо в электронном виде) документов, являющихся результатом I этапа предоставления муниципальной услуги.

3.11. Результат выполнения административной процедуры фиксируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции  Администрации.

Прием и регистрация документации по планировке территории 
3.12. Основанием для начала выполнения административной процедуры является:
а) представление заявителем (представителем заявителя) непосредственно в   Администрацию документации по планировке территории;

б) поступление документации по планировке территории в   Администрацию посредством почтовой связи.
3.13. Прием и регистрация документации по планировке территории осуществляется в порядке и сроки, аналогичные предусмотренными пунктами 3.7 и 3.8.
3.14. Результатом выполнения административной процедуры является  регистрация   Администрацией документации по планировке территории.

3.15. Результат выполнения административной процедуры фиксируется в журнале регистрации входящей корреспонденции  Администрации.
  Проверка документации по планировке территории, ее утверждение или принятие решения об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку, а также выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.16.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление документации по планировке территории  должностному лицу Администрации, назначенному  Главой поселения ответственным за ее рассмотрение (далее – сотрудник, ответственный за рассмотрение документации).
3.17. Сотрудник, ответственный за рассмотрение документации:

а) осуществляет проверку документации по планировке территории на соответствие требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также на соответствие заданию;

б) направляет документацию по планировке территории, соответствующую требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и заданию:

на согласование в  Совет депутатов сельского поселения Ведное;

подготовленную применительно к землям лесного фонда - на согласование в органы государственной власти, осуществляющие предоставление лесных участков в границах земель лесного фонда;

в) направляет проект планировки территории, предусматривающий размещение объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд, на согласование в орган государственной власти или орган местного самоуправления, уполномоченный на принятие решений об изъятии земельных участков для государственных или муниципальных нужд. Предметом согласования являются границы зон планируемого размещения указанных объектов;

г) готовит:

при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте  2.10 Административного регламента, - проект письма в адрес Главы  поселения о направлении для утверждения документации по планировке территории;

при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги – проект решения  Администрации об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку, а также проект соответствующего уведомления в адрес заявителя;
д) передает документы, указанные в  подпункте «г» настоящего пункта, для подписания Главе поселения вместе с представленной заявителем документацией по планировке территории;

 е) в случае подписания Главой  поселения решения об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку, а также уведомления в адрес заявителя – приобщает решение к пакету документов заявителя, подлежащему передаче в архив Администрации.                
Максимальный срок выполнения действий – 30 дней. 
3.18. Документация по планировке территории, представленная  Администрацией, утверждается главой поселения в течение 14 дней со дня ее поступления.
3.19. Утвержденная документация по планировке территории также направляется  в Совет депутатов сельского поселения в течение 7 дней со дня ее утверждения. Глава поселения   обеспечивает  обнародование документации по планировке территории (проектов планировки территории и проектов межевания территории) в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, и размещает информацию о такой документации на  официальном сайте муниципального образования Тверской области «Рамешковский район» в разделе сельское поселение Ведное в сети Интернет.
3.20. Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю (направление в адрес заявителя посредством почтовой связи) утвержденной документации по планировке территории либо уведомления об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку (вместе с представленной заявителем документацией по планировке территории).
3.21. Результат выполнения административной процедуры фиксируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции  Администрации.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности выполнения административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется главой сельского поселения Ведное.

       Текущий контроль осуществляется путем проведения главой  сельского поселения Ведное проверок соблюдения и исполнения  положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Тверской области.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностного лица администрации сельского поселения Ведное, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента. Проверки могут носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заявителей).

 4.3. Должностное лицо администрации сельского поселения Ведное, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за нарушение срока и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Решения или действия (бездействие) администрации сельского поселения Ведное, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Тверской области, правовыми актами администрации сельского поселения Ведное для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, правовыми актами администрации сельского поселения Ведное для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Тверской области,  правовыми актами администрации сельского поселения Ведное;

5.2.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Тверской области,  правовыми актами администрации сельского поселения Ведное;

5.2.7. отказ  администрации сельского поселения Ведное, должностного лица администрации сельского поселения Ведное, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в  администрацию сельского поселения Ведное.
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба может быть подана через представителя, в этом случае представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

5.6.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.6.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.6.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  администрации сельского поселения Ведное;

5.6.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  администрации сельского поселения Ведное. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в  администрацию сельского поселения Ведное, подлежит рассмотрению должностным лицом, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае отказа  администрации сельского поселения Ведное в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы  администрация сельского поселения Ведное принимает одно из следующих решений:

5.1.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  администрацией сельского поселения Ведное, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Тверской области,  правовыми актами администрации сельского поселения Ведное, а также в иных формах;

5.8.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Администрация сельского поселения Ведное  отказывает в рассмотрении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

- необоснованность жалобы.

5.11. Администрация сельского поселения Ведное  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.13. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие)  администрации сельского поселения Ведное нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                                                         Приложение 1 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение документации 
по планировке территории сельского поселения Ведное Рамешковского района Тверской области»

ПРЕДЛОЖЕНИЕ
о принятии решения о подготовке документации 

по планировке территории

	 Главе сельского поселения Ведное


	 от

____________________________________

	(наименование заявителя - юридического лица, 

юридический и почтовый адрес,

контактный телефон, адрес электронной почты

или ФИО заявителя - физического лица, 

почтовый адрес, контактный телефон,

адрес электронной почты)




Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории для размещения
__________________________________________________________________

                              (наименование объекта, его адрес, кадастровые номера участков или кварталов)
	
	
	
	
	
	

	М
	(ФИО заявителя – физического лица/представителя заявителя – юридического лица)
	
	         (подпись)

            М.П. 

(для юридического лица)
	
	        (дата)


